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Snabbstartguide

Detta dokument innehdller grundlaggande instruktioner for att anvénda ABBYY FineReader. En komplett
anvandarhandbok till ABBYY FineReader, Screenshot Reader samt en Hot Folder finns p&d ABBYY:s
webbplats. Den kan &ven laddas ned som PDF-dokument fr&n ABBYY:s webbplats.
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Introduktion till ABBYY FineReader

ABBYY FineReader ar ett program for optisk teckenigenkanning (OCR) avsett att konvertera inlasta
dokument, PDF-dokument samt bildfiler (inklusive digitala foton) till redigerbara format.

Fordelar med ABBYY FineReader 12
e Snabb och exakt teckenigenkanning
e Stod for de flesta sprak i varlden
e Mojlighet att kontrollera och justera teckenigenkanningsresultat
e Intuitivt anvandargranssnitt
e Kapacitet att tolka foton av dokument
e Stdd for flera sparformat och molnlagringstjanster

e Gratis teknisk support (endast for registrerade anvéndare)

Installera och starta ABBYY FineReader

Systemkrav
1. 32 bitars (x86) eller 64 bitars (x64) processor med en hastighet pa minst 1 GHz

2. Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows
XP, Microsoft Windows Server 2012/2012 R2, Microsoft Windows Server 2008/2008 R2 eller
Microsoft Windows Server 2003
Operativsystemet méste stddja det sprék du véljer till anvandargranssnittet.

3. 1024 MB RAM
Ytterligare 512 MB RAM kravs for varje extra processor i ett flerprocessorsystem.

4. 850 MB ledigt hdrddiskutrymme for installation och ytterligare 700 MB for programanvandning
5. Grafikkort och bildskérm som stéder en upplésning pd minst 1024x768

6. Tangentbord och mus eller annat pekdon

Installera ABBYY FineReader

S& har installerar du ABBYY FineReader 12:

1. Dubbelklicka pa filen Setup.exe pa installationsdisken eller i mappen som innehéller
installationsfilerna.

2. Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

ABBYY FineReader 12 Corporate kan installeras i ett lokalt natverk (LAN). Det finns en
systemadministratérshandbok som kan laddas ned frdn ABBYY:s webbplats.

Starta ABBYY FineReader

S& har startar du ABBYY FineReader 12:

o [ aktivitetsfaltet, klicka p& knappen Start, klicka pd All Programs (alla program), och klicka
darefter pd ABBYY FineReader 12 (eller ABBYY FineReader 12 Corporate), eller

o I ett Microsoft Office-program, klicka pa knappen ABBYY FineReader p3 fliken FineReader 12
i menyfliksomradet, eller
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e Hogerklicka pd en bildfil i Windows Utforskaren och klicka dérefter p3 Open in ABBYY FineReader
12 (Gppna i ABBYY FineReader 12) p& snabbmenyn for att vélja det format som filen ska
konverteras till

Att arbeta med ABBYY FineReader

For att behandla ett dokument med ABBYY FineReader maste du slutfora foljande fyra steg:
o Skaffa en bild av dokumentet
e Tolka dokumentet
e Kontrollera och justera resultaten
e Spara resultaten i 6nskat format

Om du behdver upprepa samma steg géng pd géng kan du anvéanda en automatiserad uppgift sd att de
nodvandiga atgdrderna utférs med en enda knapptryckning. For att behandla dokument med komplex
layout, kan du skraddarsy och utfora varje steg separat.

Inbyggda automatiska uppgifter

Nar du startar ABBYY FineReader visas fonstret Uppgift med en lista éver automatiska uppgifter for de
flesta behandlingsscenarion. Om du inte ser fonstret Uppgift, klicka p& knappen Uppgift pa
huvudverktygsfaltet.
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1. Klicka for att se 2. Specificera spraket 3. Valj ett
tillgangliga flikar far ditt dokument farglage

L J F___J E___‘J {___] i_I_l_ I::-l-.un'uz-nr.s;:vr Bk . Farglage: .

L e Cemensamma Skanna till Microsoft Dokumentalternativ =
Word Dokumentlayout:
Microsoft Word [H Redigerhar kapia v
. [+f] Eiehil bilder
——ehdicrosoft Excel .
|| B=hdll sidhuvud och sidfot

Skapar ett dokument med bibehllen Formatering
Frin originalet., Utdatadokumentet kan enkelt
redigeras.

Sidhwreuden, sidfotter och sidnummer beh3ls,

—*Adobe PDF

—*Ovrigt

Foto till Microsoft T |

Word i

Gippna FineReader-dobument ... [+#] Visa vid start Sting

5. Klicka for att 4, Valj dnskade
starta uppgiften dokumentalternativ

Sa har konverterar du ett dokument:
1. Klicka pé valfri flik till vanster i fonstret Uppgift:
e Gemensamma listar de oftast anvanda uppgifterna i ABBYY FineReader

¢ Microsoft Word listar uppgifter som automatiserar konvertering av dokument till Microsoft
Word

¢ Microsoft Excel listar uppgifter som automatiserar konvertering av dokument till Microsoft
Excel

e Adobe PDF listar uppgifter som automatiserar konvertering av dokument till Adobe PDF

o Ovrigt listar uppgifter som automatiserar konvertering av dokument till dvriga format

e Mina uppgifter listar dina skraddarsydda uppgifter (endast i ABBYY FineReader Corporate)
2. Frdn rullgardinslistan Dokumentsprak valjer du sprak for ditt dokument.
3. Frdn rullgardinslistan Farglage valjer du ett farglage:

o Fyrfarg bevarar dokumentets farger

e Svartvitt konverterar dokumentet till svartvitt, vilket minskar dess storlek och gér behandlingen
snabbare
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Viktigt! Nar du val har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte 3terstélla fargerna igen.

For att erhdlla ett fargdokument, lés antingen in ett pappersdokument i farg eller 6ppna en fil som
innehaller fargbilder.

4. Om du ska kora en Microsoft Word-, Microsoft Excel- eller PDF-uppgift, specificera ytterligare
dokumentalternativ pd hogra sidan av fonstret.

5. Starta uppgiften genom att klicka pd motsvarande knapp i fonstret Uppgift.
Nar du startar en uppgift anvands de alternativ som for tillfallet ar markerade i dialogrutan
Alternativ (vdlj Verktyg > Alternativ... for att 6ppna dialogrutan).

Medan en uppgift kors visas ett uppgiftsférloppsfonster som visar aktuellt steg samt tips och varningar som
utfardats av programmet.

Lasning pagar

Tolkar dokumentet...
5 av & sidar har tolkats

Dl

I Sidorna 4. 5. Kontrollera att ratt talkringssprék har angetts. Oppna

sprakredigeraren.
|4

Nér uppgiften ar utford laggs bilderna till i ett FineReader-dokument, tolkas och sparas i det format du valt.
Du kan justera de omrdden som detekterats av programmet, verifiera den tolkade texten och spara
resultaten i valfritt format som stdds.

Dokumentkonverteringssteg

Du kan stélla in och starta vilket som helst av behandlingsstegen i ABBYY FineReaders huvudfénster.
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2. Lds in ett dokument [_ 1. Specificera sprakat 5. Kontrollera
eller éppna en bildfil for ditt dokument resultatet
3. Kontrollera att : ) [ )
programmet har :r;n?ﬁrg etrj_:'; amnggié gﬁgﬁ?c?(: 6. Spara resultatet
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1. G4 till huvudverktygsfaltet och valj dokumentsprdk fran rullgardinslistan Dokumentsprak.

2. Las in sidor eller dppna sidbilder.
Som standard analyserar och tolkar ABBYY FineReader automatiskt de inldsta eller dppnade sidorna.
Du kan &ndra detta standardbeteende pa fliken Lés in/Oppna i dialogrutan Alternativ (vilj
Verktyg > Alternativ... for att 6ppna dialogrutan).

I fonstret Bild, granska de detekterade omrddena och gor eventuella nédvandiga justeringar.
Om du har justerat ndgot av omradena, klicka pd Las i huvudverktygsfaltet for att tolka det pd nytt.

Granska tolkningsresultaten och gor eventuella nédvandiga justeringar i fonstret Text .

o un AW

Klicka pa pilen till héger om knappen Spara i huvudverktygsfaltet och valj ett format att spara i.
Alternativt kan du klicka pd ett sparkommando pa menyn Arkiv.

Analyserar dokument och justerar detekterade omraden

ABBYY FineReader analyserar sidbilder fore inlasning och detekterar olika typer av omrdden pa bilderna, som
t.ex. Text, Bild, Bakgrundsbild, Tabell och Streckkod. Sedan utgdr programmet fr&n den har analysen
for att avgora vilka omrdden som ska tolkas och i vilken ordning. Informationen anvands ocksd nar
dokumentets ursprungliga formatering dterskapas.
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Som standard analyserar ABBYY FineReader automatiskt nyligen tillagda sidor. Men om det galler en
komplex sidlayout vill du kanske justera ndgra av omrédena ifall programmet inte lyckats tolka dem ratt.
Detta ar ofta mycket mer praktiskt &n att rita alla omrddena for hand.

Verktygen for att rita och justera omrdden aterfinns i fonstret Bild samt i popup-verktygsfélten i omradena
Text, Bild, Bakgrundsbild och Tabell. Du visar popup-verktygsfaltet for ett omrdde genom att
vansterklicka pd omrédet.

Du kan anvénda omrddesverktyg for att
o lagga till eller ta bort ett omrade
e &ndra omradestyp
o flytta omrddeskanter eller ett helt omréde
e lagga till eller ta bort en rektangular del av ett omrdde
e andra ordningsfoljd for omrédena
N&r du har justerat omrddena, ska dokumentet tolkas pé nytt.

For utforliga instruktioner om hur du anvander omrddesverktygen och f6r tips om hur du hanterar ovanliga
layouter, se den fullstandiga bruksanvisningen som finns p& ABBYY:s webbplats.

Aktivering och registrering av ABBYY FineReader
Aktivera ABBYY FineReader

Eventuellt mdste du aktivera din kopia av ABBYY FineReader 12 for att kunna anvénda alla dess funktioner.
Aktiveringsprocessen ar saker och anonym.

Det enklaste och snabbaste sattet ar att aktivera din kopia via Internet. Du kan aven aktivera din kopia per
e-post, telefon eller fax. Mer information finns pd ABBYY:s webbplats.

Registrera ABBYY FineReader

Vi ber dig att registrera ditt exemplar av ABBYY FineReader 12. Registreringen ger dig foljande fordelar:

o Kostnadsfri teknisk support
e ABBYY Screenshot Reader, ett bonusprogram som tolkar text i skarmdumpar
o Mojlighet att dterfd ditt forlorade serienummer
e Automatiska produktuppdateringar
e Exklusiva produkterbjudanden fran ABBYY
S3 har registrerar du ditt exemplar av produkten:
e Fyll i det registreringsformuldr som visas nar du aktiverar produkten

e Vadlj Hjalp > Registrera nu... och fyll i registreringsformularet

o Fyll i registreringsformularet pd ABBYY:s webbplats

Integritetsmeddelande

Du accepterar att éverféra dina personuppgifter till ABBYY under registreringen av programvaran ABBYY
FineReader 12. Du accepterar ocksd att ABBYY kan samla in, behandla och anvanda uppgifter som du har
lamnat under férutsattning av sekretess och foljande av lagar i enlighet med Licensavtalet.
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Personuppgifter som du lamnar f&r endast anvandas inom ABBYY-koncernen och kommer inte att lamnas ut
till ndgon tredje part sdvida detta inte kravs enligt lag eller stadgas i slutanvandarlicensavtalet.

ABBYY kan skicka e-postmeddelanden till dig med produktnyheter, prisinformation, specialerbjudanden och
annan foretags- och produktinformation endast om du har accepterat att ta emot sddan information frén
ABBYY genom att markera ett sddant alternativ i dialogrutan under produktregistreringen. Du kan ndr som
helst begara att ABBYY tar bort din e-postadress frdn sin e-postlista.
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Informationen i detta dokument kan andras utan féregdende meddelande och innebér inget dtagande frdn ABBYY.

Den programvara som beskrivs i dokumentet tillhandahdlls under ett licensavtal. Programvaran kan bara anvandas och kopieras i
enlighet med villkoren i detta licensavtal. Ingen del av detta dokument f&r reproduceras eller 6verféras i ndgon form eller i ndgot
format, elektroniskt eller annat, utan i forvag inhdmtat skriftligt tillstdnd frdn ABBYY.

© 2013 ABBYY Production LLC. Med ensamratt.
ABBYY, ABBYY FineReader, ADRT &r antingen registrerade varumarken eller varumarken som tillhér ABBYY Software Ltd.

© 1984-2008 Adobe Systems Incorporated och deras licenstagare. Med ensamratt.
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7,272,628; 7,278,168; 7,343,551; 7,395,503; 7,389,200; 7,406,599; 6,754,382 patentsokt.

Adobe® PDF Library &r licensierat fran Adobe Systems Incorporated.
Adobe, Acrobat®, Adobe-logotypen,Acrobat-logotypen,Adobe PDF-logotypen och Adobe PDF Library ar antingen registrerade
varumarken eller varumarken som tillhdr Adobe Systems Incorporated i USA och/eller andra lander.
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Delar av detta datorprogram ar upphovsrattsskyddade © 2011 Caminova, Inc. Med ensamritt.
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